公务乘车申请表

	单    位
	
	申请人姓名
	

	乘车事由
	




	乘车时间
	

	单位意见
	


负责人签字（盖章）：        
年    月    日

	处理情况
	
[bookmark: _GoBack]              经 办 人：
                           年    月    日


填表说明：
1、 单位负责人公务乘车须由管委会分管领导签字，其他人员公务乘车须由单位负责人签字。
2、 乘车人须在每月底前将当月公务乘车申请表交后勤管理办公室。


